
kontinuum Gesellschaft für Organisationsentwicklung und Personalberatung 

Wie bewerbe ich mich? 

Schritte bei Initiativbewerbungen  

 

Möglichkeit  

 

1. Suchen und finden von Unternehmen, denen ich mich vorstellen möchte 

(z.B. Branchenexpertise anfertigen) 

 

2. Unternehmensliste erstellen (mit Daten, Informationen usw.) 

 

3. Informationen zum Unternehmen sammeln zur Vorbereitung für 

Bewerbungen 

 

4. Kontaktmöglichkeiten nutzen, um weitere Informationen zu erhalten, 

Interesse zu bekunden usw.)  Experten schlagen z.Z. mehrere gezielte 

Vorkontakte vor - im Sinne von Selbstmarketing) 

 

5. Bewerbungsunterlagen vorbereiten und versenden 

 

6. Vorstellungsgespräche bestätigen, vorbereiten und durchführen 

 

7. Nachkontakt nutzen (bedanken, Interesse bestätigen) 

 

8. Arbeitsverträge besprechen 

 

Möglichkeit  

 

1. Stellenanzeige vorbereiten und schalten 

 

2. Post empfangen und sich schriftlich bedanken (so wie Unternehmen auf 

eingehende Bewerbungen reagieren) 

 

3. Unternehmen telefonisch kontaktieren - Gespräch vereinbaren 

 

4. Gespräch vorbereiten und durchführen; gegebenenfalls Bewerbungs-

unterlagen vorbereiten 

 

5. Gespräch nachbereiten 

 

6. Nachkontakt nutzen (bedanken, über weiteres Vorgehen informieren) 

 

7. Interesse bestätigen oder absagen (mündlich oder schriftlich) 

 

8. Arbeitsverträge besprechen 
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